ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
COMANDO MILITAR DA AMAZONIA
172 BRIGADA DE INFANTARIA DE SELVA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAC}AO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n. 64315.004901/2023-12

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXI11, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de servicos graficos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacdo Und | Qde | Valor | Valor total
unitario

Servico de confeccdo de Pasta para
convencgdo, tamanho 14cm largura x 20,5cm
altura, Porta bloco, Bolsa para folders e/ou
sulfites, Porta cartbes e Porta caneta.
acabamento em couro sintético preto, cantos
arredondados e metalicos. Personalizacdo
com simbolo da organizacdo militar impresso
colorido na capa. Caneta esferografica,
personalizada com o simbolo da OM, inclusa.
Bloco de papel incluso, medindo 13,5mm
largura x 20mm altura, com 100 (cem) folhas
de papel gramatura 75 g/m2, cor branca, de
facil soltura (picotado), sendo capa e
contracapa duras, a capa impressa com arte
fornecida pelo contratante. A arte sera
disponibilizada no momento do empenho.
Modelo exemplificativo na lista de figuras,
anexo Il1I.

Sv | 51 | R$49,.80 | pe 5539 80

TOTAL R$ 2.539,80
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1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 120 (cento e vinte) dias contados da
homologacéo do aviso de licitagéo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 2.539,80 (dois mil quinhentos e trinta e
nove reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXI1I, alinea “b’, da Lei n°® 14.133/2021).

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Teécnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’).

3.1. Solucdo busca suprir as demandas da 172 Bda Inf Sl na realizacdo de eventos, podendo
distribuir os produtos originados do servigco. A melhor solucdo foi a contratacdo do
servico grafico tendo em vista a UG ndo possuir meios e pessoal capacitado para
personalizar os insumos necessarios na demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXII1, alinea d’, da Lei n° 14.133/21

4.1. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Caso se enquadre nas hipoteses do artigo 20 da Lei no 12.305, de 2010 —
Politica Nacional de Residuos Sélidos, a Contratada devera elaborar plano de
gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovacao da autoridade competente.

4.1.2. Para a elaboracdo, implementacdo, operacionalizacdo e monitoramento de
todas as etapas do plano de gerenciamento de residuos sélidos, nelas incluido o
controle da disposicdo final ambientalmente adequada dos rejeitos, serd designado
responsavel técnico devidamente habilitado.

4.1.3. Séo proibidas, & contratada, as sequintes formas de destinacdo ou disposicdo
final de residuos sélidos ou rejeitos:

4.1.3.1. lancamento em praias, n0 mar ou em quaisquer corpos hidricos;

4.1.3.2. lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de
mineracao;
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4.1.3.3. queima a céu aberto ou em recipientes, instalacbes e
equipamentos ndo licenciados para essa finalidade;

4.1.3.4. outras formas vedadas pelo poder publico.

4.1.4. Que sejam cumpridos ainda o previsto no artigo 5° da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 1/2010 nas especificacdes, como:

a) gque 0s bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme normas da ABNT;

b) que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

c) que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com 0 menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e 0 armazenamento;

d) que os bens ndo contenham substancias perigosas em
concentracdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Em virtude do baixo valor da contratacdo e ainda para que se evite que
exigéncias exageradas tornem o certame ndo atrativo ao mercado e
consequentemente deserto ou fracassado.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n°
14.133/2021).

5.1. O prazo de execucdo dos servicos é de 30 (trinta) dias, com inicio no envio da nota de
empenho, com envio dos produtos originados do servico em remessa Unica.

5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forca maior.

5.2. Os produtos originados do servigo deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av.
Rogério Weber, 3050 - Bairro Militar - Porto Velho - RO CEP - 76.804-604.
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5.3. Os produtos originados do servico serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria,
no prazo de 02 (dois) dias, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4. Os produtos originados do servico poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.5. A execucdo contratual observaré as rotinas abaixo/em anexo:
55.1. Envio da nota de empenho;
55.2. Envio da arte por parte do contratante;
5.5.3. Demonstracdo por meio de envio de imagens por parte do contratado do
modelo resultante de cada item;
5.5.4. Aprovacao da contratante;
5.5.5. Confecgéo na quantidade demandada.

5.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario:

6.1.1. Todos 0s materiais e inSUMos necessarios para a execu¢do do servico serdo por
conta da contratada, ficando a contratante responsavel apenas pelo envio da arte de
personalizacdo dos itens.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f* da Lei n°
14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZA(}AO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
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pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 859).

7.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o
que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, 82°).

7.14. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da
obra ou do servigo para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021,
art. 118).

7.1.4.1. A‘indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN
5, art. 44, §1°).

7.15. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante
(Lein®14.133/2021, art. 120).

7.1.7. Somente 0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre gque o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
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7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

7.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
7.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo

haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

7.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias,
contado do primeiro dia Util apdés a entrega, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢co, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem

necessarios.

7.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
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consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.
7.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.
7.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.
7.3.1.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0
relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
conclus&o acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagéo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser—corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

7.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacOes apresentadas; e

7.3.3.3.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagédo
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7.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucgéo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da
Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de menor prego por item.

8.2.  As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
9.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

Gestao/Unidade: [1/167349];
Fonte de Recursos: [102100000];
Programa de Trabalho: [215839];
Elemento de Despesa: [339039];
Plano Interno: [E3PCFSCOUTRY];

Porto Velho — RO, 22 de agosto de 2023.

MARCONDES RODRIGUES BRANDAO - 2° Ten
Almoxarife da 172 Bda Inf Sl
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APROVACAO:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, conforme o Inciso Il, do Art. 9°, do Decreto
7.892 de 23 de janeiro de 2013, motivado pela necessidade de atender a demanda da
administracdo e do interesse publico na contratacdo de servicos gréaficos para dar suporte aos
eventos previsto na 17% Bda Inf Sl e que tém por finalidade potencializar a atividade
distribuindo os meios de suporte ao evento. Em atencdo ao art. 14°, 11, Dec. 10.024/109.

Porto Velho — RO, 22 de agosto de 2023.

EDUARDO DAMASCENO DOS SANTOS-TC
Ordenador de Despesas do Cmdo da 172 Bda Inf SI
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